Il seguente test è composto da 10 domande. Ogni domanda ha 4  risposte e solo una  è corretta.
Il punteggio è così assegnato:

	
	 3 punti ad ogni risposta esatta

	
	-1 punti ad ogni risposta sbagliata

	
	 0 punti ad ogni risposta non data.


La valutazione è determinata secondo la seguente griglia:

	Intervallo
	Valutazione

	-10 ¦   5
	gravemente insufficiente

	   6 ¦ 13
	insufficiente

	 14 ¦ 20
	sufficiente

	 21 ¦ 26
	buono

	 27 ¦ 30
	ottimo


	Cognome:
	[image: image1.wmf]



	Nome:
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	Data:
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1. Appena lanciato Word devo modificare un documento già esistente. Quale comando devo usare per primo?
    [image: image4.wmf]Chiudi
    [image: image5.wmf]Apri
    [image: image6.wmf]Salva
    [image: image7.wmf]Salva con nome

 2. Per memorizzare un documento che stiamo scrivendo per la prima volta, al comando Salva con Nome occorre indicare:
    [image: image8.wmf]La cartella
    [image: image9.wmf]La cartella e il nome
    [image: image10.wmf]Il nome
    [image: image11.wmf]Il nome e l'argomento

 3. Per selezionare una parte del testo di un documento con il mouse occorre:
    [image: image12.wmf]Fare doppio click all'inizio del testo
    [image: image13.wmf]Posizionarsi all'inizio del testo e fare doppio click
    [image: image14.wmf]Posizionarsi all'inizio del testo e trascinare fino alla fine
    [image: image15.wmf]Fare click all'inizio del testo e fare click alla fine del testo

 

4. Per spostare una parte di testo da un punto all'altro di un documento occorre:
    [image: image16.wmf]Selezionare, tagliare e copiare
    [image: image17.wmf]Selezionare, copiare e incollare
    [image: image18.wmf]Selezionare, incollare e tagliare
    [image: image19.wmf]Selezionare, tagliare e incollare

 5. Per stampare nel modo corretto e più veloce 5 copie dello stesso documento occorre:
    [image: image20.wmf]Scegliere File / Stampa, quindi indicare 5 nella casella Numero di copie
    [image: image21.wmf]Scegliere File / Stampa, quindi indicare 5 nella casella Pagine da stampare
    [image: image22.wmf]Copiare il documento 5 volte, quindi scegliere File / Stampa,
    [image: image23.wmf]Scegliere File / Stampa 5 volte

 

6. Per modificare il tipo di carattere, la grandezza ed il colore di una parola occorre:
    [image: image24.wmf]Selezionare la parola e modificare il Tipo, Dimensione e l'interlinea
    [image: image25.wmf]Selezionare la parola e modificare il Tipo, l'allineamento e Colore
    [image: image26.wmf]Modificare il Tipo, Dimensione, Colore e selezionare la parola e
    [image: image27.wmf]Selezionare la parola e modificare il Tipo, Dimensione e Colore

 7. Le tabulazioni sono visibili, inseribili e modificabili
    [image: image28.wmf]Dalla barra dei pulsanti
    [image: image29.wmf]Dalla finestra Bordi e sfondi
    [image: image30.wmf]Dal righello
    [image: image31.wmf]Dalle barre di scorrimento

 8. I tipi di allineamento dei paragrafi consentiti sono:
    [image: image32.wmf]Sinistra, destra, al centro, giustificato
    [image: image33.wmf]Sinistra, destra, in verticale, giustificato
    [image: image34.wmf]Sinistra, destra, al centro
    [image: image35.wmf]Sinistra, destra, in verticale

 9. Per aggiungere una riga all'interno di una tabella occorre:
    [image: image36.wmf]Scegliere Inserisci / Segnalibro
    [image: image37.wmf]Scegliere Tabella / Inserisci righe
    [image: image38.wmf]Scegliere Inserisci / Casella di testo
    [image: image39.wmf]Scegliere Tabella / Inserisci colonne

 10. Per inserire nel documento un disegno memorizzato in un file del disco occorre:
    [image: image40.wmf]Scegliere Inserisci / Segnalibro e indicare il nome del file contenente il disegno
    [image: image41.wmf]Scegliere Inserisci / Casella di testo e indicare il nome del file contenente il disegno
    [image: image42.wmf]Scegliere Inserisci / Immagine / WordArt e indicare il nome del file contenente il disegno
    [image: image43.wmf]Scegliere Inserisci / Immagine / Da file e indicare il nome del file contenente il disegno

Fine modulo
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