ECDL modulo 01

	1. I programmi utilizzati per la costruzione delle pagine Web si chiamano editor HTML. 
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Vero
2. L'acquisto di un software con regolare licenza dà diritto di installarlo su un numero indeterminato di personal computer. 
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Vero 
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Falso
3. Come si chiama la fase di verifica del corretto funzionamento di un programma? 
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Testing
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Implementazione 
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Analisi 
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Progettazione

4. Cosa sono gli apparecchi UPS? 
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Monitor dell'ultima generazione privi di tubo catodico 
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Alimentatori a batterie che tengono il computer acceso per un po' di tempo in caso di black-out
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Prese multiple che proteggono il PC dai sovraccarichi di corrente o dai fulmini 
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Apparecchi che comunicano fra loro senza l'ausilio di cavi 

5. Il termine "Informatica" ha origine dalle due parole "Informazione" e "Automatica". 
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Vero
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Falso 

6. Qual è il motivo principale della diffusione dei virus? 
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Lo sviluppo di Internet 
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L'aumento del numero dei virus 
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L'imprudenza degli utenti
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La mancanza di programmi antivirus adeguati 

7. La propria data di nascita è sempre un ottimo spunto per creare una password. 
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Falso
8. Cosa succede quando un floppy disk si smagnetizza? 
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Nulla di significativo 
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I dati contenuti al suo interno vanno persi
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È necessario formattare il floppy disk 

9. Quale fra questi sistemi operativi è distribuito in modo gratuito? 
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Linux
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Windows 
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MacOs 

10. La velocità del computer dipende dalla velocità del microprocessore, che si misura in megahertz (MHz). 
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ECDL modulo 02

	1. Quale elaboratore di testi è fornito con il sistema operativo Windows? 
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Word 
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FreeWord 
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WordPad
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EasyWord 

2. In quale menu della cartella Stampanti si trova il comando per impostare una stampante come predefinita? 
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Nel menu File
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Nel menu Modifica 

[image: image38.wmf]
Nel menu Visualizza 
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Nel menu Vai 

3. Quando un file viene tagliato il sistema lo toglie dalla cartella e lo posiziona in una memoria di transito, detta .... di Windows. 
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Appunti
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Documenti 
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Utilità di sistema 
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Accessori 

4. I file contenuti nel cestino possono essere recuperati soltanto fino allo spegnimento del PC. 
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5. L'aspetto dei caratteri di un testo stampato è sempre identico all'aspetto che avevano sullo schermo del monitor. 
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Vero 

[image: image48.wmf]
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6. Da cosa è caratterizzata l'icona di un collegamento? 
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Da una piccola freccia curva in alto a destra 
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Da una piccola freccia curva in alto a sinistra 
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Da una piccola freccia curva in basso a destra 
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Da una piccola freccia curva in basso a sinistra
7. Con quale tasto si accede direttamente alla funzione di help? 
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8. Dove si trovano le informazioni di utilità generale, come ad esempio il numero di oggetti selezionati. 
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Nella barra degli strumenti 
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Nella barra di stato
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Nella barra del titolo 
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Nella barra dei menu 

9. La Formattazione rapida funziona soltanto su dischetti già formattati in precedenza. 
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Vero
10. Quale combinazione di tasti si esegue per stampare un documento da una stampante predefinita? 
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Tab + Shift + F12 
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Ctrl + Alt + F12 
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Alt + Shift + F12 
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Ctrl + Shift + F12



ECDL modulo 03

	1. Come si elimina il contenuto di una cella? 
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Si seleziona il contenuto della cella, si fa clic su di esso con il tasto destro del mouse e si seleziona la voce Cancella 
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Si seleziona il contenuto della cella, si fa clic su di esso con il tasto destro del mouse e si seleziona la voce Elimina 
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Si seleziona il contenuto della cella e si preme il tasto Canc
2. Word suggerisce sempre un nome per il file in base alle prime parole del documento. 
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3. Il comando Trova consente di individuare unicamente parole identiche a quelle inserite nella casella Trova della relativa finestra di dialogo. 
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4. Quale di questi pulsanti si utilizza per creare un nuovo documento di Word? 
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c)
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L'immagine a 
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L'immagine c 
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L'immagine b
5. In quale barra degli strumenti è presente il pulsante Salva? 
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Nella barra degli strumenti Formattazione 
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Nella barra degli strumenti Standard
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Nella barra degli strumenti Appunti 

6. Dopo aver annullato un'operazione è impossibile ripristinarla. 
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Falso
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Vero 

7. Quale comando del menu File consente di salvare un documento di Word con un nuovo nome? 
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Il comando Salva 
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Il comando Salva come pagina Web 
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Il comando Salva con nome
8. Quando si importa un file selezionando l'opzione Collega al file verrà creato un collegamento al file d'origine, ma le modifiche apportate al file non saranno riportate nel documento. 
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9. Quale tasto si utilizza per modificare il livello delle voci in un elenco? 
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Il tasto Ctrl 
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Il tasto BackSpace 
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Il tasto Tab
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Il tasto Shift

10. Quale combinazione di tasti si esegue per annullare l'ultima operazione? 
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Ctrl + Alt + Z 

[image: image99.wmf]
Alt Gr + Z 
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Ctrl + Z
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Ctrl + X 




ECDL modulo 04

	1. Lo spostamento del contenuto delle celle può avvenire anche per trascinamento. È sufficiente selezionare la zona da spostare, puntare con il mouse sulla cornice della cella e trascinare fino alla posizione desiderata tenendo premuto il tasto Alt. 
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2. La copia del contenuto delle celle può avvenire anche per trascinamento. È sufficiente selezionare la cella da copiare, puntare con il mouse sulla cornice della cella e trascinare fino alla posizione desiderata, premendo nello stesso tempo il tasto .... . 
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Alt 
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3. Per creare una serie di numeri dispari con la funzione di riempimento automatico quali valori dovranno essere inseriti nelle due celle adiacenti che descrivono l'incremento desiderato? 
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Il valore 1 e il valore 2 
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Il valore 2 e il valore 1 
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Il valore 0 e il valore 1 
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Il valore 1 e il valore 3
4. Quando si esegue una ricerca con la funzione Trova vengono individuate le celle nelle quali la sequenza di caratteri indicati è una parte del contenuto, ma non è possibile individuare unicamente le celle in cui la sequenza dei caratteri e il contenuto coincidono. 
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Vero 

5. Qual è il nome predefinito dei nuovi fogli di lavoro di Excel? 
[image: image114.wmf]
Foglio1, Foglio2, ecc.
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Documento1, Documento2, ecc. 
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Fogliodilavoro1, Fogliodilavoro2, ecc. 

[image: image117.wmf]
Cartella1, Cartella2, ecc. 

6. Se non è stato selezionato un insieme di celle prima di avviare la procedura di stampa non è possibile stampare soltanto una parte del foglio di lavoro. 
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Falso
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7. Dove si trova il pulsante Creazione guidata Grafico? 
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Nella barra degli strumenti Disegno 
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Nella barra degli strumenti Grafico 

[image: image123.wmf]
Nella barra degli strumenti Immagine 
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Nella barra degli strumenti Standard
8. Per chiudere il programma Excel si esegue la combinazione di tasti .... . 
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Alt + F5 
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Shift + F4 
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Alt + F4
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Ctrl + F4 

9. Quale icona caratterizza i fogli elettronici di Excel? 
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L'immagine b 
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L'immagine c
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L'immagine d 
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L'immagine a 

10. La funzione Ripristina è strettamente correlata alla funzione Annulla, ma non dispone di una cronologia. È possibile ripristinare una sola operazione. 
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Vero 




ECDL modulo 06

	1. Per creare una nuova presentazione si apre il menu .... e si sceglie il comando Nuovo. 
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Inserisci 
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File
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Presentazione 
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Strumenti 

2. Con la funzione Sostituisci si può sostituire una parola con un'altra in tutta la presentazione. 
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Falso 

3. Per incollare un testo all'interno di una diapositiva si può eseguire la combinazione di tasti .... + Ins. 
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Shift
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Alt Gr 
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Tab 
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Ctrl 

4. Quante barre degli strumenti si possono visualizzare in PowerPoint? 
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Tutte quelle necessarie
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Soltanto una 
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Al massimo tre 
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Soltanto quelle predefinite 

5. Si possono selezionare più diapositive da nascondere tenendo premuto il tasto .... . 
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Ctrl
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Alt 
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Tab 
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Alt Gr 

6. Qual è l'estensione dei file di PowerPoint? 
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L'estensione .xls 
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L'estensione .ppt
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L'estensione .mdb 
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L'estensione .wmf 

7. La memorizzazione di una presentazione in formato HTML ha senso solo in vista di un utilizzo attraverso Internet. 
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Falso
8. Nella finestra di dialogo che si apre all'avvio del programma quale opzione è riservata agli utenti più esperti. 
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Presentazione vuota
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Modello struttura 
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Apri una presentazione esistente 
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Creazione guidata Contenuto 

9. Per memorizzare la struttura della presentazione si deve utilizzare il formato .... . 
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RTF
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PPT 
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JPEG 
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GIF 

10. Il formato .... è consigliabile quando la presentazione deve essere stampata in forma cartacea. 
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Diapositive 35mm 
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A4
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Striscione 
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Lettera USA 
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