Corso Come rendere utile il computer

Lezione n. 6

Esercizio su “rubriche e funzioni avanzate di posta elettronica”

1. Aprire in modo off line il programma outlook express
2. Creare una lista di indirizzi di posta elettronica con il nome “gaudio”

3. Inserire i seguenti indirizzi di posta elettronica: luigi@gaudio.org con il nome Luigi e il cognome Gaudio, luigigaudio@yahoo.it con il nome Luigi e il cognome Tutor, webmaster@atuttomid.com con il nome Webmaster e il cognome Atuttomid, webmaster@atuttokanto.com con il nome Webmaster e il cognome Atuttokanto

4. Creare una cartella con il nome “recensioni”

5. Ordina i messaggi in ordine cronologico

6. Visualizza tutte le barre a disposizione in outlook

7. Comporre un messaggio
8. Mettere come oggetto: shark take

9. Copiare una recensione del film “shark tale” tratta dal sito www.35mm.it e inserirla nel testo del messaggio

10. Digitare all’inizio del messaggio “caro Luigi, ecco le informazioni che mi hai chiesto sul film in oggetto”

11. Inviare il messaggio alla lista di distribuzione “gaudio”

12. Memorizzare il messaggio nella cartella “recensioni”

13. Controllare se sono arrivati eventuali messaggi di risposta.
14. Prevedere un‘ulteriore cartella per le risposte.

15. Rispondere ai messaggi eventualmente ricevuti nel frattempo.

16. Cancellare i messaggi che non interessano più.

17. Chiudere il programma di posta.

